
 
 

 
 
 

 ANIMER UNE REUNION 
 

Etre efficient en réunion sur le contenu et sur la gestion des participants 
 

 Animé par Jade ESCOFFIER       Durée du module :  3h 
 

 
L’adresse Chambre de Commerce et d’Industrie Marseille Provence 

440, rue Jean de Guiramand 
Zone d’activités d’Aix les Milles 

13858 AIX-EN-PROVENCE cedex 03 
Les tarifs  Tarif « adhérent »  30 euros  Tarif « non adhérent »  50 euros 

 
 
Les objectifs 
  Etre opérationnel en réunion sur le déroulement ; 
  Identifier et reconnaître les différents caractères ; 
  Gérer les différentes personnalités du groupe ; 
  Etre un bon animateur : garder l’attention du groupe durant toute la séance. 
 
La méthode 
  Préparation et déroulement d’une réunion; de la présentation à la conclusion ; 
  Analyse de la psychologie d’expression du groupe et outils de gestion de chaque personnalité ; 
  Outils de gestion de l’énergie pour garder la forme physique et psychologique ; 
  Exercices de mise en situation d’animation. 
 
Les supports 
  Un diaporama Powerpoint ; 
  Une bibliographie ; 

 Une fiche analytique de personnalité de l’animateur. 
 
Les documents remis 
  Des fiches techniques. 
  


